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VNITRNI RAD DDM VETRNIK

(dale jen Vnitfni rad)

Tento vnitfni fad se vztahuje na déti a mladez do 18 let. Dospéli Ucastnici zajmového vzdélavani a
navstévnici otevireného klubu se ustanovenimi fidi pfimérené ke svému véku.

Akce pro verejnost se jesté fidi pokyny poradatell a tabory vlastnimi ustanovenimi a pokyny
vedoucich zajmového vzdélavani (dale jen vedouci).

A

1.

. PROVOZ A VNITRNi REZIM DDM

Budova se otevird v 7.30 hodin, zamyka a kéduje ji uréend osoba po skonéeni ¢innosti, nejdéle
véak ve 22.00 hodin. U¢astnici zdjmového vzdélavani (dale jen Gcastnici) provadéji svoji ¢innost
podle rozvrhu hodin a planu akci. V- Klub je volné pfistupny zdjemclm z fad verejnosti podle
vlastni oteviraci doby, ma sv(ij vlastni rezim a vlastni Vnitiniho rad.

Po prichodu do budovy si Ucastnici odkladaji obuv a odév v Satnach. V Satndch se nezdrzuji a
nevysedavaji tam. V pribéhu krouzku je Zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vedouciho krouzku. Satny s odloZzenymi svréky 7ak jsou stale uzaméeny. Uzaméeni viech $aten
kontroluje pfi odpoledni ¢innosti dozor, obsluha kavarnicky a v dopolednich a vecernich hodinach
vedouci. U&astnici ¢ekaji na své vedouci v prostorach prizemi. Rodi¢e ¢ekaji na své déti v pfizemi
ve vstupnim vestibulu nebo v kavarnicce.

U&astnici vyekaji v pfizemi pFichodu vedouciho. Do té&locvi¢ny, kluboven a keramickych dilen
apod. odchdzeji pod vedenim vedouciho.

Uc&astnikem zajmového vzdélavani se stava dité, mladeZ, dospély po odevzdani prihlagky a
Uhradé ucastnického poplatku.

Pokud probiha zajmové vzdélavani jinde, na Skolach nebo jinych zatizenich, plati pro ucastniky
také rady téchto zafizeni.

B. PRAVA A POVINNOSTI DETI, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU, MLADEZE A DALSICH
DOSPELYCH NAVSTEVNIKU DDM
Povinnosti:

1.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ostatnich Ucastnikd, vedoucich ci
jinych osob, hradi rodice Zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vedoucimu. Ten uvédomi dozor nebo prislusného
interniho zaméstnance. Nasledné ztraty resi spolecné s odpovédnym zaméstnancem DDM.

3. Uéastnici odchazeji v pribéhu krouzku z mistnosti jen v nutném pFipadé a vidy s védomim
vedouciho.

4. Do DDM a na akce Ucastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innosti, cenné véci do DDM nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, pokud je musi odlozit, napf. v télocvi¢né, svéruji je
do uschovy vedoucimu.

5. Ucastnici dochézeji véas na schiizky, nepfitomnost pokud mozno predem omlouvaji.

6. Zakonni zastupci predavaji pedagoglim volného ¢asu vcas informace o zdravotnim stavu ditéte i
momentalni indispozici, aby mohly byt naplnény specialni potfeby ditéte.

7. Rodice neposilaji dité do krouzku s pfiznaky infekéniho onemocnéni.

8. Vedouci krouzkd, klienti zajmovych Utvart a doprovazejici osoby dodrzuji hygienicka pravidla
vyplyvajici z aktudlni epidemiologické situace.

Prdva:

1. Zakonni zastupci maji pravo po 3. neomluvené absenci svého ditéte byt o tom informovani.

2. Zakonni zastupci Ucastnika maji pravo se dozvédét o jeho momentalni indispozici.

3. Zéakonni zastupci maji pravo po predchozi dohodé s vedoucim byt pfitomni ¢innosti zajmového

vzdélavani.



7.
8.
9.

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o zdjmovém vzdélavani svého ditéte.

U¢astnici DDM i vedouci se chovaji k sobé& kamaradsky, dodrzuji pravidla slu$ného chovani a
vzajemné se respektuji.

U¢astnici DDM a vedouci se pfi prvnim setkani domluvi na vzajemném oslovovani, které bude
vyhovovat obéma stranam.

U¢astnici DDM mohou vyuzivat vybavenost DDM tak, aby nedochdzelo k jejimu po$kozovéni.
U&astnici mohou ovliviiovat naplf zajmového vzdélavani popf. jeho plan na $kolni rok.
U¢astnici mohou zadat metodickou pomoc vedouciho.

10. Ucastnici mohou zadat veskeré informace nutné k ¢innosti (krouzku, tdbora, soutéze,...)

= 0

10.

11.

D.

. HYGIENA A BEZPECNOST PRACE

U&astnici jsou povinni se pfi vstupu do télocviény, 1. a vy$dich pater pfezouvat, dospéli
navstévnici maji moznost pouZivat navleky.

. VSichni zaméstnanci DDM, vedouci a Uc¢astnici se chovaji pfi pobytu v DDM i na akcich

mimo DDM tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

V krouZzcich se zvySenym bezpecnostnim rizikem ma DDM prdvo vyloucit Uc¢astnika, pokud by
jeho chovani ohroZovalo bezpecénost jeho samého nebo ostatnich ucastnikd krouzku.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde béhem krouzku v klubovné, na chodbé nebo na
h¥isti a Urazy, ke kterym doslo pfi spolecné ¢innosti mimo DDM, jsou Uc¢astnici povinni hlasit
ihned svému vedoucimu nebo vedoucimu akce. Vedouci podle povahy zranéni rozhodne o dalSim
postupu, pripadné privola |ékarskou sluzbu. V pfipadé vazného uUrazu sepise neprodlené vedouci
ve spoluprdci s odpovédnym zaméstnancem, popf. vedenim DDM zdznam o Urazu, a to
nejpozdéji do 5-ti pracovnich dni po Uraze. Do knihy Grazl zapiSe Graz odpovédna osoba.
UcastnikGim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru vedouciho.

Pti pfechazeni na mista schizek ¢i jinych akci mimo budovu DDM se Ucastnici fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici vedouci
zvlast poudi Ucastniky o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy, lyzarské kurzy, pobyty v pfirodé a
tabory plati obecné platné bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Ucastnici predem seznameni.
PFi pobytu v ubytovacich zafizenich se Ucastnici podtizuji vnitfnimu radu tohoto zatizeni a dbaji
viech pokyn( zaméstnanc( tohoto zafizeni.

. P¥i ¢innosti v télocvi¢né, dilnach a odbornych klubovnach (pocitace, chovatelé apod.) zachovavaiji

Ucastnici specifické bezpecénostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané provoznim fadem klubovny.
Vedouci jsou povinni s nimi seznamit ucastniky na prvni schlizce skolniho roku a dodatecné poucit
Ucastniky, ktefi na prvni schlizce chybéli. O pouceni ucastnikl o bezpecnosti provede vedouci
zdznam do deniku zajmového utvaru.

Ve vSech prostorach DDM plati pfisny zakaz koufeni a poZivani drog, také vstup pod jejich vlivem
je prisné zakazan. Dale je zakdzana sikana a diskriminace. VSe uvedeno v tomto bodé muze byt
dlvodem k vylouceni Ucastnika, ale i k ukonéeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim.

Vsichni vedouci musi byt proSkoleni o BOZP odpovédnym zaméstnancem DDM, doloZit vypis

z rejstriku trest(, doklad o dosazeném vzdélani a doklad o vstupni prohlidce.

V celé budové je zdkaz manipulace otevienym ohném.

PODMINKY PRIJIMANI UCASTNIKU DO ZAJMOVEHO VzZDELAVANI, PRUBEH A

UKONCOVANI ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

P¥ijimani do pravidelné Cinnosti probihd vétSinou on-line, tj. bez talentovych zkousek a jakychkoli
jinych omezeni (pouze prihlaska a Uplata, jejiz vyse je stanovena dle nakladovosti krouzku a dle cen za
podobné sluzby v misté obvyklé). Pro Ucast na taborové cinnosti je nutna prihlaska, uplata a dodrzeni
dalsich podminek danych nap¥. vyhlaskou o zotavovacich akcich, vnitfnim fadem DDM, ubytovny,....

Ucast na pfileZitostnych akcich se fidi predem stanovenymi podminkami pro kazdou akei.



Vstup do V- klubu je volny a ma slouZit predevsim neorganizované mladezi. Je omezen pouze
vékem, dodrzovanim stanovenych pravidel chovani a vnitinim fadem V-klubu.

Do soutéZi MSMT se Gcastnici prihladuji dle platné vyhlagky.

Pro véechny &innosti plati zdsada rovné pfileZitosti pro viechny. Cinnosti se mohou G&astnit i
déti se specidlnimi vzdéldvacimi potifebami, talentovani Zaci i déti s handicapem, avsak v ramci
moznosti DDM.

Priibéh zajmového vzdélavani se odviji od typu i formy ¢innosti a je popsan nize v kapitole ,Standardy
zajmové cinnosti“.

V pfipadé zavainého a opakovaného poruseni vnitfniho fadu DDM je reditel opravnén
Ucastnika zajmového vzdélavani podminecné, v pfipadé nutnosti pak i nepodmineéné vyloucit.
Ukoncovani zajmového vzdélavani je individuaini pro jednotlivé zajmové ¢innosti, u vétsiny ¢innosti na
konci kvétna. Po ukonceni zajmové Cinnosti v daném Skolnim roce nedostdva ucastnik osvédcéeni o
absolvovani zajmové cinnosti (neni pro DDM legislativou stanoven). Za svoji celoroc¢ni praci si déti
z nékterych zajmovych Utvar( odnasi diplom.

Predcasné ukonceni zajmové Cinnosti resi prislusny vedouci ¢innosti. Soucasti je i domluva na
eventualnim vraceni pomérné castky uplaty a to dle divodu odhlaseni. Jeji vraceni a vysi schvaluje
reditel organizace.

D. PLATBY

1. Vysi plateb stanovuje na kazdy Skolni rok reditelka DDM.

Platba se provadi hotové do pokladny DDM nebo prevodem na ucet. Poplatek musi byt uhrazen
do dvou tydni po zahajeni zajmovych Utvard. V pripadé taborl do tfi tydnl po prihlaseni se na
tabor, pti ptihlaseni po 1. 6. do 1 tydne. V pfipadé kurzl vidy pred zahajenim kurzu.

V odlivodnénych ptipadech Ize na platby domluvit splatkovy kalendar.

2. Vcasna platba je zakladni podminkou setrvani v zajmové Cinnosti. Klient je povinen pfi ztraté
zajmu o vybranou aktivitu informovat o této skutecnosti kontaktni osobu. Pokud nedojde
k dhradé za zajmovou cinnost ve stanoveném terminu a klient nebude informovat kontaktni
osobu, bude z aktivity automaticky vyrazen.

3. Pfi pozdnim pfihlaseni do zajmové Cinnosti v pribéhu Skolniho roku pocinaje prosincem, se plati
alikvotni ¢ast celoroc¢niho poplatku. (Toto neni povaZovano za slevu).

4. V ptipadé odhlaseni u¢astnika z krouzku nebo z dlouhodobého kurzu se vraci umérna ¢ast
z celoro¢niho poplatku vzhledem k datu odhlaseni, a to pouze ve zvlast odivodnénych pripadech
(napft. zdravotni dlivody) po predloZeni zadosti zakonnym zdstupcem nebo v pfipadé plnoletosti
pfimo ucastnikem. Soucdsti platby je nevratnd ¢ast 200 K¢ jako administrativni poplatek. Cenu
¢innosti nenavysuje, ale pfi vraceni platby nebo jeji pomérné ¢asti, z(stava tato ¢astka organizaci.

5. Pfiodhlaseni ucastnika z tdbora plati tyto storno poplatky, které budou vypocitany bez nevrtané
Casti: 51 a vice dni pred zahdjenim tabora bude vracena cela ¢astka *(vyjma 200 K¢, plati i pro
nasledujici storna), 50 az 31 dnti pred zahajenim tabora bude vraceno 80% z ceny*, 30 aZ 15
dnl pred zahajenim tabora bude vraceno 60% z ceny*, 14 az 4 dny pred zahajenim tabora bude
vraceno 20% z ceny*, méné nez 4 dny nebude jiZ vracena Zadna c¢astka. S garantem tdbora muize
byt domluvena individualni vyjimka ve vysi storna (pokud to dovoli financni rozpocet tabora), a to
za podminky doloZeni Iékatské zpravy o nemoci ¢i Uraze znemoznujici pobyt klienta na tabore.

6. V pripadé neprobéhlych lekci krouzku je klientim garantovan jejich 90 % pocet. Pti nizSim
procentu budou lekce bud nahrazeny minimalné do 90 % poctu lekci nebo bude vracena
pomérna cast platby za krouZek. PFi poctu neuskutecnénych lekci, ktery neklesne pod 90 %, bude
rozhodnuti o ndhradé neprobéhlych lekci krouzku v kompetenci vedouciho pedagoga, ktery dle

okolnosti a moznosti mUze a nemusi neuskutec¢néné lekce nahradit.
Digitalné podepsal
Mgr. Marta ygr. marta kultov
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